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MANDANTENFRAGEBOGEN 

Nachfolgende Angaben dienen ausschließlich einer effizienten Kommunikation innerhalb des 
Mandatsverhältnisses. Bitte informieren Sie uns über jede eintretende Änderung während der 
Zusammenarbeit. 
 
Kontaktdaten: 

Anrede:   O Frau  O Herr  O Eheleute O eingetr. Partnerschaft 

Name    ___________________________________________________ 

Vorname   ___________________________________________________ 

Geburtsdatum   ___________________________________________________ 

Geburtsname   _____________________ Familienstand __________________ 

Staatsangehörigkeit  _____________________ Beruf _________________________ 

Straße, Hausnummer  ___________________________________________________ 

Postleitzahl, Wohnort  ___________________________________________________ 

Telefon privat   ___________________________________________________ 

Telefon geschäftlich  ___________________________________________________ 

Mobiltelefon   ___________________________________________________ 

Telefax    ___________________________________________________ 

O Ja, ich wünsche / wir wünschen weitere Anschreiben per Telefax 

E-Mail    ___________________________________________________ 

 O Ja, ich bin / wir sind damit einverstanden, dass die Korrespondenz per E-Mail unverschlüsselt erfolgt. 

Bankverbindung (hilft uns, eingehende Gelder umgehend an Sie zu überweisen) 

Kontonummer  __________________________ Bankleitzahl ___________________________ 

IBAN  _____________________________________________ 

Geldinstitut   _____________________________________________________ 

Vorsteuerabzugsberechtigung:  O Ja  O Nein 

Rechtsschutzversicherung: 

Versicherer _________________________________________________________________ 

Versicherungsschein-Nr. _____________________________________________________ 

O  Ohne Selbstbeteiligung  Höhe der Selbstbeteiligung _______________________ 

Sofern keine Rechtsschutzversicherung besteht oder die Kosten nicht selbst getragen werden 
können: 
Es wird bei Mittellosigkeit auf außergerichtliche Beratungshilfe und gerichtliche Prozesskostenhilfe/ 
Verfahrenskostenhilfe hingewiesen. Formulare hierzu erhalten Sie bei den Gerichten und im Internet. 
Bitte füllen Sie diese eigenhändig aus und bringen diese mit den erforderlichen Belegen und 
Nachweisen mit.  

O   Ich zahle selbst 
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Hinweis nach § 33 BDSG: 

Die von Ihnen gemachten Angaben werden von uns elektronisch erfasst und gespeichert. Dies dient 
dazu, Ihre Angelegenheit möglichst umfassend und für Sie erfolgreich bearbeiten zu können. Sollten 
Sie eine weitere Speicherung Ihrer Daten nicht wünschen, so teilen Sie uns das bitte mit, wir werden 
die bei uns vorhandenen Datensätze dann entsprechend den gesetzlichen Vorschriften löschen. 
Sie erklären sich mit der Unterschrift unter diesem Mandantenaufnahmebogen ausdrücklich mit der 
Speicherung der von Ihnen angegebenen Daten einverstanden. 
 
Wertgebühren-Hinweis und Hinweise zu den Kosten: 

Es wird ausdrücklich darauf hingewiesen, dass sich die Vergütung anwaltlicher Tätigkeit nach dem 
RVG (Rechtsanwaltsvergütungsgesetz) bestimmt, es sei denn, es wurde eine gesonderte schriftliche 
Honorarvereinbarung abgeschlossen. 

Mit Ausnahme der Gebühren in Bußgeld- und Strafrechtlichen Angelegenheiten, sowie einzelnen 
sozialrechtlichen Angelegenheiten richten sich die Gebühren der anwaltlichen Tätigkeit nach dem 
Gegenstandswert. 

In arbeitsrechtlichen Angelegenheiten besteht in Urteilsverfahren des ersten Rechtszuges kein 
Anspruch der obsiegenden Partei auf Entschädigung wegen Zeitversäumnis und auf Erstattung der 
Kosten für die Zuziehung eines Rechtsanwaltes (§ 12 a Arbeitsgerichtsgesetz). 

Für eine Erstberatung können Rechtsanwaltsgebühren bis zu 190 € zzgl. der gesetzlichen Mehrwert-
steuer entstehen, bei schriftlichen Beratungen Postpauschale zusätzlich 20 € zzgl. ges. MwSt.  

Eine bestehende Rechtsschutzversicherung ändert grundsätzlich nichts an der Zahlungsverpflichtung 
des Mandanten gegenüber dem Rechtsanwalt. Ich nehme zur Kenntnis, dass im Falle der Ablehnung 
der Kostendeckung die anwaltlichen Gebühren von mir getragen werden.  

In der beabsichtigten Angelegenheit habe ich die Hinweise zur Kenntnis genommen und verstanden. 
 
 
 
 
 
 
………………….…………………     ………………………….………………… 
Ort, Datum        Unterschrift (Mandant) 
 
 
 
 
Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden (Gelbe Seiten, Telefonbuch, Bekannte, etc.)? 

Internet O Gelbe Seiten O Anwaltssuchdienst O Telefonbuch O 
Empfehlung O durch: ___________________ 
 
 
Sind Sie mit der Zusendung von allgemeinen Rechtsinformationen (z.B. Newsletter, aktuelle Urteile) 
und aktuellen Kanzleiinformationen (Veranstaltungen, Vorträge, etc.) per E-Mail einverstanden? 

O  Ja (jederzeit widerruflich) 
 


